Prefeitura Municipal de Bom Despacho
Estado de Minas Gerais

Gabinete do Prefeito

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N°2/2014

A Prefeitura Municipal de Bom Despacho, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicGes
legais e tendo em vista o disposto no artigo 37, inciso Il, da Constituicdo Federal e em
conformidade com os instrumentos normativos, estrutura organizacional, quadro de pessoal e
Plano de Cargos e Salarios vigentes, observados os termos das Leis municipais: Leil.280, de
1991, e suas alteracdes; Lei 1.687, de 1997, Leis 1.745 e 1.750, de 1999, Lei 1.851, de 2001,
Lei 2.390, de 2.014, Lei 2.027, de 2006, Lei Complementar n.° 10, de 2009 e suas alteracdes;
Lei Complementar 11 e 12, de 2009, Lei Complementar 16 de 2010; Decreto Municipal n.°
5.539, de 25 de marco de 2013 e suas alteracOes; Lei Municipal n° 1.321, de 19 de novembro
de 1991, Lei n° 2.238, de 24 de outubro de 2011, Lei n°® 2.349, de 26 de setembro de 2013 e a
Lei n° 2.407 de 28 de abril de 2014, resolve tornar publica a abertura das inscricdes ao
Concurso Publico de Provas Objetivas, Discursivas, Titulos, Exames Médicos e Curso de
Formacdo para todos os cargos, para compor o Quadro de Servidores Efetivos da Secretaria
Municipal de Educacdo e da Prefeitura Municipal de Bom Despacho, Estado de Minas
Gerais, nos termos da legislagcdo pertinente e das normas estabelecidas neste Edital, cuja
realizacdo ficara sob a responsabilidade da organizadora SERVICO ESPECIALIZADO EM
ADMINISTRACAO E PROJETOS LTDA- Seap Concursos — WwWw.seapconcursos.com.br, e
serd regido pelas instrucdes especiais constantes do presente instrumento, elaborado em
conformidade com os ditames da Legislacdo Federal e Municipal vigentes e pertinentes.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Concurso Publico sera regido por este Edital, seus Anexos, eventuais retificacdes,
aditamentos, e serd realizado sob a responsabilidade da SEAP - SERVICO
ESPECIALIZADO EM ADMINISTRACAO E PROJETOS LTDA -
WWW.Seapconcursos.com.br .

1.2 E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar no Diério Oficial Eletrénico do
Municipio — DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br) e no site www.Seapconcursos.com.br
todas as publicacOes referentes a este concurso.

1.3 O regime juridico dos servidores efetivos da Prefeitura Municipal de Bom Despacho,
Estado de Minas Gerais é o Estatutario, conforme dispde a Lei Complementar n.° 10 de 2009
e suas alteracdes, Lei n® 2.349 de 26 de setembro de 2013 e a Lei 1.321 de 1.991.

1.4 As comunicacOes entre a organizadora do concurso e 0 Municipio de Bom Despacho, de
um lado, e os candidatos, do outro, serdo feitas exclusivamente mediante publicacdo no Diario
Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br) e pela pagina da
organizadora na Internet (www.seapconcursos.com.br), exceto quando de outra forma
explicitamente disposto neste edital.

2. DOS CARGOS, DAS VAGAS, DAS CARGAS HORARIAS, DAS
REMUNERACOES, DAS ESCOLARIDADES:
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TABELA2.1

CARGO FORMACAO VAGASDE |VAGAS| CARGA |REMUNERACAO
PUBLICO AMPLA HORARIA INICIAL
CONCORRENCIA | PNES | SEMANAL
R$ 950,00
o ) o e Gratificacdo de
Tecn~|co em Ensino Médio desempenho de
Gestao Completo com 3 0 40h atividade Inicial -
Plblica Formag&o em até®
Municipal | Secretariado Escolar
R$ 190,00
Ensino Médio com
Formacéo em
PEB 1 - Magistério, Ensino
Professor | Superior com R$ 1.059,02
Educacdo | formagao em Normal _
Basica Superior ou 13 1 25h 20% de Incentivo a
(Educagio | Pedagogia, ambos Docéncia
Infantil) | com habilitagdo para
Educacéo Infantil

W- A gratificacdo pelo desempenho de atividades sera calculada com base na Lei n° 2.349, de
26 de setembro de 2.013.

2.1 A coordenacdo, organizacdo e aplicacdo do Concurso Publico ficardo sob a
responsabilidade da organizadora SERVICO ESPECIALIZADO EM ADMINISTRACAO E
PROJETOS LTDA- Seap Concursos , com a supervisdo da Comissdo Especial do Concurso
Pablico, nomeada pelo Decreto 6.050, de 25 de abril de 2014.

2.2 As atribuicdes dos cargos sdo aquelas previstas na Lei Complementar n® 10 de 2009 e suas
alteracdes, Lei n°®2.349, de 26 de setembro de 2013 e a Lei 1.321 de 1.991, e conforme consta
do Anexo Il deste Edital.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscricBes deverdo ser efetuadas, Unica e exclusivamente, pela internet no endereco
eletrdnico www.seapconcursos.com.br e no periodo de 9:00 h do dia 20/10/2014 as 21:00 h
do dia 20/11/2014, conforme consta no Anexo Il deste Edital. O candidato que ndo possuir
CPF devera providenciar cadastro junto a Receita Federal do Brasil, antes do téermino das
inscrigdes.

3.1.1 Os valores correspondentes a taxa de inscri¢ao, por cargo, serao:
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TABELA3.1
CARGO PUBLICO REQUISITOS MINIMOS VALOR
. . o - Ensino Médio Completo com
Técnico em Gestdo Publica Municipal Formacéo em Secretariado Escolar R$ 66,50
PEB 1 - Professor Educacéao Basica Ensino Médio com Formagéo em R$ 74,20

(Educacéo Infantil) Magistério, Ensino Superior com
formacdo em Normal, habilitacdo em
educacéo infantil ou Pedagogia com

habilitacdo para Educacao Infantil.

3.1.2 N&o sera permitido inscrigdo pelos correios, fac-simile, condicional ou fora do prazo
estabelecido no subitem 3.1 deste edital.

3.2 Para inscrever-se, o candidato devera:

3.2.1 Acessar 0 site www.seapconcursos.com.br durante o periodo de inscri¢do, descrito no
item 3.1 deste edital;

3.2.2 Localizar no site, o “link” correlato ao Concurso Publico da Prefeitura Municipal de
Bom Despacho — MG.

3.2.3 Ler completamente o edital, preencher total e corretamente a ficha, e fazer a op¢do pelo
cargo para o qual pretende concorrer;

3.2.4 Imprimir o boleto bancério;

3.2.5 Efetuar o0 pagamento da taxa de inscri¢cdo no periodo conforme conta no Anexo 1l deste
Edital através do boleto, autenticando-o em qualquer agéncia da rede bancéaria no valor da
taxa de inscricdo, até um dia util apos a data de encerramento das inscricdes. O boleto estara
disponivel para impressao até a data prevista para o término das inscrigdes.

3.2.6 Para 0 pagamento da taxa de inscricdo somente podera ser utilizado o boleto bancéario
gerado na inscricdo, que deverd ser efetuado em dinheiro. N&o serdo aceitos pagamentos
através de agendamento de pagamento, depdsito em caixa rapido ou cheque. O pagamento
apos a data do vencimento implica no CANCELAMENTO da inscricao.

3.2.7 Os candidatos que ndo tiverem acesso a internet deverdo comparecer a Prefeitura
Municipal de Bom Despacho/MG, Praca Irmd Albuquerque n° 45, Bairro Centro — Bom
Despacho/MG, nos seguintes horérios: das 8h as 12h e das 14h as 18h, em dias Uteis,
durante o periodo de inscricdes conforme consta no Anexo Il deste Edital. No caso de
inscricdo presencial, o candidato deverd informar ao atendente, o cargo optado bem como
todos os dados para a efetivacdo da inscricao.

3.3 O candidato sera responsavel por qualquer erro ou omissao, bem como pelas informac6es
prestadas na ficha de inscricéo.

3.4 O candidato que fizer qualquer declaracdo falsa, inexata, ou ainda, que ndo possa
satisfazer todas as condicOes estabelecidas neste Edital, terd sua inscricdo cancelada e, em
consequéncia, anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado nas provas e que
o fato seja constatado posteriormente, assegurado o contraditério e ampla defesa.

3.5 Antes de recolher o valor da inscrigdo, o candidato devera certificar-se de que preenche
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todos os requisitos exigidos para tomar posse da fungéo, se aprovado, pois o valor, uma vez
recolhido, ndo sera restituido em hipotese alguma. Exceto nas seguintes situagdes:

a) cancelamento em qualquer época ou suspensédo das provas antes da realizacdo do Concurso
Publico;

b) excluséo de algum cargo oferecido;
c) em caso de alteracdo da data prevista das provas do certame;

d) nos casos de pagamento em duplicidade, extemporéneo, ou demais casos que a Comissao
Especial do Concurso Publico julgar pertinente.

3.5.1. Confirmada a situacdo especificada de devolucdo de Taxa referente a inscricdo, esta
sera devolvida ao candidato pela Prefeitura Municipal, através de depdsito em conta-corrente
ou ordem de pagamento, no prazo de 60 (sessenta) dias Uteis da data do requerimento do
candidato, ap6s a publicacdo do ato motivador da respectivadevolucéo.

3.6 E Unica e exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos oficiais deste
Concurso Publico que sera feito no Diario Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe
(www.dome.pmbd.mg.gov.br) e no endereco eletrbnico www.seapconcursos.com.br

3.7 O candidato poder inscrever-se para apenas um cargo.

3.8 O candidato cujo nome ndo estiver disponivel na Listagem |, na data prevista do
Cronograma, deverd protocolocar a cépia do boleto bancério quitado aos cuidados da
organizadora Seap Concursos, bem como entrar em contato com a organizadora Seap
Concursos, no horéario de 9 as 12 e de 13 as 17 h, através do telefone (31) 3261 1194, com a
méaxima urgéncia. O resultado do deferimento ou indeferimento do pedido sera divulgado
em trés dias uteis apos o recebimento. O candidato de cujo pedido ndo obtiver resposta,
podera participar das provas, comparecendo com o boleto bancario quitado e copia do
recurso, com no minimo 30 minutos de antecedéncia, perante o Coordenador do Concurso, na
data das provas objetivas.

4. DAS ISENCOES
4.1 Haveré isencao do valor total da taxa de inscri¢cdo para o candidato que, cumulativamente:

a) Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal —
CADUnico, de que trata o Decreto n° 6.135 de 2007; e

b) For membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n° 6.135 de 2007.

4.2 Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, o candidato de baixa renda ou desempregado, que seja capaz de
comprovar insuficiéncia de recursos financeiros, em razdo de limitagdes de ordem financeira,
e desde que ndo possa arcar com 0 pagamento da taxa de inscricdo sem que comprometa o
sustento préprio e de sua familia, podera requerer a isencdo do pagamento da taxa de
inscrigdo.

4.3 A caracterizacdo da hipossuficiéncia estd condicionada & declaracdo expressa do
candidato, respondendo civil e criminalmente pelo seu teor.

4.4 O candidato abrangido pelo Decreto n° 6593 de 2 de outubro de 2008 que regulamenta o
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art.11 da Lei n° 8112 de 11 de dezembro de 1990, que dispGe sobre a isencdo do pagamento
da taxa de inscri¢cdo em concursos publicos e processos seletivos podera requerer a isengdo do
pagamento da taxa de inscri¢do através do preenchimento do Formulario a seguir:

MODELO DE DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIAFINANCEIRA

(podera ser feito manualmente)

Eu , Carteira de lIdentidade n° .,
inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o numero
candidato ao cargo de , Inscrito no do Concurso Publlco da

Prefeitura Municipal de Bom Despacho-MG — Edital 2/2014 sobo n°

declaro que preencho as condicdes trazidas no Termo do Edital, especialmente a descrita no
item 4, para o ato de isencdo da taxa de inscri¢do, tendo em vista que a renda per capita de
minha familia, considerando-se, para tanto, os ganhos dos membros do nucleo familiar, que
vivem sob o mesmo teto, é insuficiente para arcar com o pagamento da referida Taxa de
Inscrigdo, respondendo civil e criminalmente pelo teor desta informacéo.

, 1 I .(local) (data)

(Assinatura)
4.5 Para requerer a isencdo do pagamento da taxa de inscricdo o candidato devera:

. Estar inscrito no Cadastro Unico para Programa Sociais do Governo Federal — CADUnico,
de que trata o Decreto n° 6.135 de 26 de junho de 2007,

I1. Ser membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n° 6.135 de 26 de junho de
2007.

I11. Declarar que atende a condicdo estabelecida no Inciso Il deste item;

IV. Preencher no Formulério de Inscricdo que deseja concorrer com isencdo e colocar o
namero do NIS.

4.6 A empresa organizadora ou a Comissao Supervisora poderdo consultar o 6rgao gestor do
CADUnico para confirmar a veracidade das informacdes prestadas pelo candidato.

4.7 A declaracdo falsa sujeitara o candidato as sanc6es previstas em lei, aplicando-se, ainda, o
disposto no paragrafo Unico do art. 10 do Decreto n° 83.936 de 06 de setembro de 1979.

4.8 NAO sera concedida a isencdo do pagamento da taxa de inscricdo ao candidato que:
a) omitir informac6es ou torna-las inveridicas;
b) fraudar ou falsificar documentacéo;

c) pleitear a isencdo instruindo o pedido com documentagdo incompleta, ndo atendendo o
disposto no item 4.5.

d) ndo observar o prazo estabelecido na data conforme consta no Anexo Il deste Edital.;

e) apresentar documentos ilegiveis ou preenchidos incorretamente.
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f) efetuar o pagamento da taxa de inscricao.

4.9 O deferimento ou indeferimento da solicitacdo do pedido de isencdo de pagamento da taxa
de inscri¢do do candidato serd publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe
(www.dome.pmbd.mg.gov.br) e no site www.seapconcursos.com.br na data conforme consta
no Anexo Il deste Edital.

4.10 O candidato cuja isencdo do pagamento da taxa de inscricdo for deferida estard
automaticamente inscrito neste concurso.

4.11 Cabera recurso contra o indeferimento da isengdo do pagamento da taxa de inscri¢do, na
data conforme consta no Anexo Il deste Edital.

4.12 O candidato que necessitar da isencdo da Taxa de Inscricdo devera realizar a inscricdo e
ndo efetuar o pagamento do boleto bancéario. Devera levar a documentacdo em envelope
lacrado contendo os documentos descritos no item anterior, no envelope indicar: nome
completo, cargo pretendido, n° de inscri¢do e o termo “PEDIDO DE ISENCAO”. para
ser entregue mediante protocolo, em envelope lacrado, diretamente no setor de Protocolo da
Prefeitura Municipal ou via SEDEX com AR ou Carta Registrada, durante o periodo das
inscricdes, para a organizadora SERVICO ESPECIALIZADO EM ADMINISTRACAO E
PROJETOS LTDA- Seap Concursos , no endereco: Rua Tupis, 485 — Sala 114 — Centro —
Belo Horizonte-MG.

4.13 O pedido de lIsencdo da Taxa de Inscricdo podera ser entregue pessoalmente, por
representante ou enviado por meio de Carta Registrada com Aviso de Recebimento ao
endereco do item 4.12, ndo sendo aceitos posteriormente, seja qual for o motivo alegado. A
tempestividade da solicitacdo sera feita pela data de postagem do documento pelos Correios
ou protocolo.

4.14 O pedido de isencdo da Taxa de Inscricdo serd julgado pela organizadora SERVICO
ESPECIALIZADO EM ADMINISTRACAO E PROJETOS LTDA- Seap Concursos e serd
divulgado até o dia 07/11/2014 na pagina do endereco eletrénico www.seapconcursos.com.br
e no Diério Oficial Eletrdnico do Municipio — DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br).

4.15 Fica assegurado o direito de recurso aos candidatos com o pedido de isencao indeferido,
no prazo de 3 dias Uteis apds a divulgacao.Os recursos deverdo ser entregues no mesmo local
do item 4.12 ou enviados pelos Correios via Sedex ou Carta Registrada com Aviso de
Recebimento. Os candidatos com pedido de isencdo deferidos estdo automaticamente inscritos
no Concurso Pablico. Os candidatos cujo envio de documentacgéo estiver incompleto, terdo o
pedido de isencédo indeferido de pronto.

4.13 O Resultado Final do julgamento dos recursos sera divulgado em até trés dias Uteis antes
do término das inscri¢des, no Diario Oficial Eletrdnico do Municipio — DOMe
(www.dome.pmbd.mg.gov.br) e no site www.Seapconcursos.com.br.

4.12 Os candidatos que tiverem seus pedidos de isencdo da taxa de inscri¢do indeferidos, apos
a publicacdo do julgamento e conforme prazo deste Edital, querendo, poderédo gerar o boleto
bancario referente ao cargo de escolha, até o termino das inscri¢oes.

4.13 O pagamento da taxa de inscri¢do aos que tiverem o pedido de isen¢do indeferido, devera
ser efetuado — em dinheiro — mediante boleto bancario emitido através do site
WWW.Seapconcursos.com.br.

Praca Irma Albuquerque, 45 — Centro — 35600-000 — Bom Despacho-MG
Telefone (37) 3521-3736 — www.bomdespacho.mg.gov.br



http://www.bomdespacho.mg.gov.br/
http://www.seapconcursos.com.br/
http://www.seapconcursos.com.br/
http://www.seapconcursos.com.br/
http://www.seapconcursos.com.br/

Prefeitura Municipal de Bom Despacho
Estado de Minas Gerais

Gabinete do Prefeito

4.14 A simples entrega da documentacdo ndo garante ao interessado a isencdo de pagamento
da taxa de inscrigdo, devendo acessar o site www.seapconcursos.com.br ou no Diério Oficial
Eletrénico do Municipio — DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br) na data prevista neste Edital.
Caso a documentacdo enviada esteja incompleta, o pedido de isencdo serd indeferido de
pronto, sem direito a recurso. Nao serdo aceitos, ap0s a entrega da documentacao, acréscimos
ou alteracOes das informacGes prestadas, sendo que a veracidade das informacdes podera ser
consultada junto aos 6rgdos gestores vinculadas ao Ministério do Desenvolvimento Social. O
candidato poderd ser convocado para apresentar documentos originais atraves  da
organizadora SERVICO ESPECIALIZADO EM ADMINISTRACAO E PROJETOS LTDA-
Seap Concursos.

4.16 A Prefeitura do Municipio de Bom Despacho ndo se responsabiliza pelo contetdo dos
envelopes recebidos, o qual sera de inteira responsabilidade do candidato.

4.17 O candidato ndo podera alterar o cargo solicitado no pedido de isencéo deferido.

4.18 E de exclusiva responsabilidade do candidato informar-se sobre o resultado do pedido
de isencéo.

5. DAS PESSOAS COM NECESSIDADES ESPECIAIS (PNE)

5.1 Sera assegurada a inscri¢do as Pessoas com Necessidades Especiais nos termos do inciso
VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal e pela Lei N° 7.853 de 1989 sendo assegurado o
direito de inscrigdo para as fungGes em Concurso Publico, cujas atribuicdes sejam compativeis
com a deficiéncia de que sdo portadoras.

5.1.1 Em obediéncia ao disposto no art. 37, § 1° e 2° do Decreto 3.298 de 20 de dezembro de
1999 que regulamenta a Lei 7853 de 1989, ser-lhes-4 reservado o percentual de 5% (cinco por
cento) das vagas existentes para cada funcdo, individualmente, das que vierem a surgir ou que
forem criadas no prazo de validade do presente Concurso Publico.

5.1.1.1 Se na aplicacdo do percentual resultar nimero fracionado igual ou superior a 0,5
(cinco décimos), estara formada 01(uma) vaga para o PNE. Se inferior a 0,5 (cinco décimos) a
formacdo da vaga ficara condicionada a elevacdo da fracdo para o minimo de 0,5 (cinco
décimos), caso haja aumento do nimero de vagas para o emprego ou funcao.

5.1.2 Nao havendo candidatos aprovados para as vagas reservadas a PNE, estas serdo
preenchidas pelos demais candidatos, com estrita observancia da ordem classificatoria.

5.1.3 Consideram-se PNE aqueles que se enquadram nas categorias discriminadas no art. 4°
do Decreto Federal N° 3.298 de 1999.

5.1.4 Aos Candidatos PNE, serdo resguardadas as condicdes especiais previstas no Decreto
Federal N° 3.298 de 1999, particularmente em seu art. 40, participardo do Concurso Publico
em igualdade de condi¢Ges com os demais candidatos, no que se refere ao conteudo das
provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovacdo, ao dia, horério e local de aplicacdo das
provas, e a hota minima exigida para os demais candidatos. Os beneficios previstos no artigo
40, § 1° e § 2°, deverdo ser requeridos por escrito, durante o periodo das inscrigdes, através de
ficha de inscricdo especial.
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5.1.5 O candidato deverd encaminhar via SEDEX com AR ou Carta Registrada, durante o
periodo das inscricbes, para a organizadora SERVICO ESPECIALIZADO EM
ADMINISTRACAO E PROJETOS LTDA- Seap Concursos , no endereco: Rua Tupis, 485 —
Sala 114 — Centro — Belo Horizonte-MG, ou entregar em envelope lacrado, diretamente no
setor de Protocolo da Prefeitura Municipal, a via original ou fotocOpia autenticada, dos
documentos abaixo relacionados:

a) Laudo Médico atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca — CID, bem
como a provavel causa da deficiéncia, inclusive para assegurar previsdo de adaptacdo de
prova juntamente com cépia simples da Carteira de Identidade e CPF;

b) Solicitacdo de prova especial, se necessario;
b.1) A ndo solicitacdo de prova especial eximira a organizadora de qualquer responsabilidade.

5.1.6 No envelope devera conter: Nome do Concurso Publico, Fase do Concurso, Nome do
Candidato, Endereco e o Cargo para o qual esta concorrendo, conforme exemplo abaixo:

CONCURSO PUBLICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM DESPACHO.
SOLICITAGAO DE INSCRICAO PNE.

NOME DO CANDIDATO:

ENDERECO:

CARGO:

5.1.7 Serdo automaticamente indeferidas as inscricdes na condicdo de PNE, dos candidatos
gue ndo encaminharem dentro do prazo e forma prevista no presente Edital.

5.1.8 O candidato que ndo atender ao solicitado no subitem 5.1.5 deste edital, ndo sera
considerado PNE, e passard automaticamente a concorrer as vagas de AmplaConcorréncia.

5.1.9 Ao ser convocado para investidura na funcao publica, o candidato devera se submeter a
exame médico oficial ou credenciado pela Prefeitura Municipal de Bom Despacho que tera
decisdo terminativa sobre a qualificacdo do candidato como deficiente ou ndo, e o grau de
deficiéncia capacitante para o exercicio da fungéo. Seré eliminado da lista de PNE o candidato
cuja deficiéncia assinalada na Ficha de Inscricdo ndo se constate, devendo 0 mesmo constar
apenas na lista de classificagdo geral.

5.10 Sera excluido do Concurso Publico o candidato que tiver deficiéncia considerada
incompativel com as atribui¢cbes do emprego, bem como aquelas conceituadas pela medicina
especializada, de acordo com os padrdes mundialmente estabelecidos e legislagédo aplicavel a
espécie, e que constituam inferioridade que implique em grau acentuado de dificuldade para
integracdo social, assegurado o direito ao contraditério e ampla defesa.

5.11 N&o serdo considerados como deficiéncia os distirbios passiveis de corregéo.

5.12 Apos o ingresso do candidato PNE, a necessidade especial ndo podera ser arguida para
obter qualquer beneficio especial ou previdenciario, para justificar a concessao dereadaptacéo
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do emprego, nem obter aposentadoria por invalidez.
6. DAS CONDICOES ESPECIAIS

6.1 O Candidato que necessitar de condicGes especiais para a realizacdo da Prova Objetiva
devera requerer a Organizadora mediante solicitacdo simples a ser enviada acompanhado do
Atestado Médico, original ou cdpia autenticada, onde conste o motivo da incapacidade,
durante o periodo das inscrices.

6.1.1 No caso de Candidata lactante, que necessite amamentar durante a realizacdo das
provas, a mesma devera enviar copia simples da certiddo de nascimento do(a) menor com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis antes da realizacdo das provas objetivas.

6.1.1.1 A candidata deverd levar um acompanhante que sera responsavel pela guarda da
crianga, e aguardara em sala especifica para esse fim, o acompanhante ndo permanecera na
sala em hipdtese alguma durante a amamentacéo.

6.1.1.2 O tempo utilizado pela candidata na amamentacdo ndo sera acrescido, sob hipétese
alguma no periodo de tempo total destinado a realizacéo das provas.

6.2 A relagdo das solicitacdes de Condicdo Especial deferidas, sera divulgada no endereco
eletrébnico www.seapconcursos.com.br , e no Diario Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe
(www.dome.pmbd.mg.gov.br), através de Edital especifico, devendo o candidato verificar o
deferimento ou ndo na data conforme consta no Anexo |11 deste Edital.

7. DAS PROVAS

7.1 As provas realizar-se-do, conforme especificado a seguir:

Etapa I: Provas Objetivas e Discursivas, de carater eliminatdrio eclassificatorio.
Etapa I1: Contagem de Pontos de Titulos, de caraterclassificatorio.

Etapa I11: Exames Médicos de carater eliminatorio.

Etapa IV: Participacdo em Curso de Formagdo, ofertado pela Escola de Formacdo de
Servidores Municipais, de carater eliminatorio, aplicado apenas aos candidatos aprovados e
classificados nas etapas anteriores e que tenham apresentado a documentacdo exigida que 0s
habilitem para a eventual nomeacéo e posse.

7.1.1 Nao serdo aplicadas provas em local, data ou horéario diferentes dos predeterminados em
Edital, em Comunicado, ou constantes nos Cartbes de Confirmacdo de Inscricdo, disponivel
para impressdo através do login e senha do candidato.

7.1.2 As Provas Objetivas e Discursivas serdo aplicadas na data provavel conforme conta no
Anexo Il deste Edital, com duragéo total de 4h (quatro horas) de prova.

7.1.3 A Prova Objetiva de multipla escolha conterda questdes das areas de conhecimento,
conforme estabelecido no quadro de provas ( Tabela 7.1).

7.1.4 As questdes da Prova Objetiva serdo de mdltipla escolha com apenas uma alternativa
correta.
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7.1.5 O Contetdo Programatico das Provas Objetivas esta disposto no Anexo | deste Edital.
7.2 DO JULGAMENTO DAS PROVAS OBJETIVAS

7.2.1 A nota da Prova Objetiva sera obtida pela multiplicacdo do nimero de acertos em cada
disciplina pelo peso de cada questao.

7.2.2 A Prova Objetiva sera atribuido valor maximo de 100 (cem) pontos.
7.2.3 A Prova Objetiva sera atribuido o seguinte resultado:

a) APROVADO: o candidato devera alcancar no minimo 60% (sessenta por cento) do total de
pontos da prova Obijetiva, sendo 0 minimo de 50% (cinquenta por cento) dos pontos em cada
uma das provas de Lingua Portuguesa e Conhecimentos Especificos e minimo de 40% em
cada uma das demais provas;

b) REPROVADO: o candidato que ndo alcangou o minimo de 60% (sessenta por cento) da
nota da prova Objetiva, com o0 minimo de 50% (cinquenta por cento) dos pontos em cada uma
das provas de Lingua Portuguesa e Conhecimentos Especificos e minimo de 40% em cada
uma das demais provas, acarretando em sua eliminacdo do Concurso Publico;

c) AUSENTE: o candidato que ndo comparecer para realizar a Prova Objetiva e Discursiva,
acarretando em sua eliminacdo do Concurso Publico.

7.2.4 A pontuacdo relativa a(s) questdo(des) eventualmente anulada(s) sera(ao) atribuida(s) a
todos os candidatos do respectivo cargo daquela questao, presentes a prova.

7.2.5 QUADRO DE PROVAS OBJETIVAS

TABELA7.1
< PONTOS PONTOS
AREA DE N° DE " :
CARGOS = PESO MAXIMOS MINIMOS*
CONHECIMENTO | QUESTOES COM PESO
TECNICQ EM Lingua Portuguesa 25 2 50 25
GESTAO
PUBLICA Matemética 15 1 15 6
MUNICIPAL
Informatica 10 1 10 4
PEB 1 - Legislagio 25 1 25 10
PROFESSOR
EDUCAGCAO :
BASICA (E(a:ucagéo Conhecimentos 25 2 50 25
Infantil) Especificos
Pontuagdo minima geral: 90

7.2.6 A coluna “ PONTOS MINIMOS * ”, indica a pontuagdo minima que o candidato precisa
fazer em cada materia para obter aprovacao.
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7.2.7 A linha “minimo para ser aprovado” indica a pontuacdo total minima, aplicados os
pesos.

7.2.8 Somente serd aprovado nas provas objetivas o candidato que, em cada tema, obtiver a
pontuacdo minima indicada nos quadros acima e que, no total, faga 0 minimo de 60% dos
pontos, (90 pontos) da prova objetiva.

7.3 DO JULGAMENTO DAS PROVAS DISCURSIVAS

7.3.1 A prova de Redacdo tera o valor de 50 (cinquenta) pontos, sobre tema contemporaneo
da Educacao.

7.3.2 Somente serdo corrigidas as Redagfes dos candidatos que alcangarem o maior ndmero
de pontos, conforme item 7.2.8, respeitando os candidatos empatados na Ultima posicdo do
Resultado da Prova Objetiva e as pessoas com deficiéncia, aprovados dentro do limite
estabelecido a sequir:

Quadro 1 — Limite de correcdo para Redacdes
Limite de Redagbes a serem
Cargos .
corrigidas por cargo
Técnico em Gestdo Publica Municipal 50
PEB 1 — Professor de Educacédo Basica 75

7.3.3 Aléem da pontuacdo exigida no item 7.2.8, o candidato devera alcancar 60% (sessenta
por cento) dos pontos atribuidos a Redacdo, passando a correcdo de outros candidatos até que
termine a lista ou até atingir o nimero designado no quadro descrito no subitem anterior.

7.3.4 Serd atribuida nota O (zero) a Redacdo fora do tema proposto ou escrita a lapis ou fora
das regras estabelecidas neste edital.

7.3.5 Para sigilo do julgamento, o candidato somente podera apor o nimero de inscricdo e
CPF em local especificamente indicado para tal finalidade, sob pena de anulacdo da prova de
redacdo. Ndo sera corrigida e receberd nota zero a prova de redacdo que trouxer qualquer
marca, simbolo ou indicacdo mediante 0s quais se possa identificar o candidato.

7.3.6 Nao serdo fornecidas folhas adicionais para complementacdo da Redacdo. O candidato
devera limitar-se a uma Unica folha padrdo recebida.

7.3.7 Ndo serd permitido o uso de lapis borracha ou corretivo de texto e somente serdo
corrigidas as Redacdes escritas com caneta esferogréafica transparente de tinta azul ou preta.
N&o sera permitido empréstimo de material entre os candidatos.

7.3.8 Os quesitos avaliados na correcdo da Redacgéo serdo:

Quadro 2 — Quesitos avaliados — Redagéo

Quesitos avaliados Total de pontos

Coeséo — Elementos sequenciadores e referenciais adequados Até 15 pontos
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Pertinéncia ao tema proposto e argumentacao Até 15 pontos
Correcdo linguistica, morfossintaxe, pontuacéo, acentuacéo gréfica e ortografia Até 10 pontos
Vocabulario — propriedade vocabular Até 5,0 ponto
Organizacdo adequada dos paragrafos Até 5,0 ponto

7.3.9 O candidato poderd pedir vista a Redacdo, no periodo recursal, presencialmente,
mediante preenchimento de Formulario de Recurso, informando o nome completo,
CPF, numero de inscri¢do, cargo pretendido, a SEAP, situada a Rua Tupis, 485 — sala 114 —
Centro — Belo Horizonte — MG, no horario de 9 as 17 hs. O candidato podera ser representado
por terceiro, através de procuracgdo simples, que ficara retida ao Formulério de Recurso.

7.3.10 Nao seréo aceitos recursos encaminhados via fac-simile (fax), telegrama, e-mail,
correios ou outro meio que nao seja o especificado neste Edital, bem como os intempestivos.

7.3.11 Sera eliminado o candidato que nao obtiver pelo menos 60% dos pontos (30 pontos) na
prova discursiva.

7.3.12 Os pontos da prova discursiva serdo somados a pontuacao obtida nas provas objetivas.
8. DA REALIZA(;AO DAS PROVAS

8.1 As provas serdo aplicadas da forma abaixo disposta:

8.2 As Provas serdo aplicadas nas datas e horarios provaveis, conforme consta no Anexo Il
deste Edital, com duracdo méaxima de 4h (quatro horas), incluso o tempo para
preenchimento da Folha de Respostas e conclusdo da Redacéo.

8.3 As datas das Provas poderdo ser alteradas por necessidade da administracdo. Havendo
alteracdo da data prevista, sera publicada com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis, ou
a qualquer tempo em caso de calamidade publica.

8.4 A confirmacdo da data e as informacGes definitivas sobre horério e local para a realizacdo
das provas serdo divulgadas oportunamente por meio de Edital de Convocacdo através do
Diario Oficial Eletronico do Municipio — DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br) e no site
WWW.Sseapconcursos.com.br , conforme Horério de Brasilia.
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8.5 Caso o numero de candidatos exceda a capacidade de alocacdo no Municipio, a
organizadora do Concurso Publico e a Prefeitura Municipal de Bom Despacho, Estado de
Minas Gerais poderdo alterar horérios das provas, dividir a aplicacdo das provas em mais de
uma data, bem como utilizar a estrutura fisica de Municipios vizinhos, cabendo aos
candidatos a obrigacdo de acompanhar as publicagdes oficiais através do Diario Oficial
Eletrénico do Municipio - DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br) e no site
WWW.Seapconcursos.com.br .

8.6 N&o haverad sob qualquer pretexto ou motivo, segunda chamada para a realizacdo das
provas. Os candidatos deverdo comparecer ao local determinado para a realizacéo das provas,
com antecedéncia minima de 1h (uma hora), munidos de caneta esferografica de tinta azul ou
preta, e de um dos seguintes documentos originais com foto:

a) Cédula de Identidade — RG;

b) Carteira de Orgéo ou Conselho de Classe;

c) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

d) Certificado Militar;

e) Carteira Nacional de Habilitacdo, emitida de acordo com a Lei 9.503de 1997 (com foto);
f) Passaporte.

8.7 Somente serd admitido o ingresso e permanéncia na sala de prova do candidato munido de
um dos documentos discriminados no subitem 8.6 deste Edital, desde que permita, com
clareza, a sua identificacdo. N&o sera aceito protocolo ou cdpia dos documentos citados, ainda
que autenticada, ou qualquer outro documento diferente dos anteriormente definidos.

8.8 NAO SERA PERMITIDO, SOB QUALQUER HIPOTESE, O INGRESSO DE
CANDIDATOS NO LOCAL DE PROVAS APOS O FECHAMENTO DOSPORTOES.

8.9 Né&o sera permitido o ingresso do candidato a sala de prova, ap6s o horario definido para
inicio da mesma, salvo se acompanhado pelo Coordenador do Concurso ou Apoio de
Coordenagéo.

8.10 As provas serdo individuais, ndo sendo tolerada a comunicagdo com outro candidato,
nem utilizacdo de livros, notas, impressos, celulares, reldgio (independente do modelo),
tablets, calculadoras e similares. Reserva-se a Coordenacdo do Concurso Publico e aos
Fiscais, indicados pela organizadora, o direito de eliminar do certame o candidato cujo
comportamento for considerado inadequado, bem como tomar medidas saneadoras e
restabelecer critérios outros para resguardar a execucdo individual e correta das provas.

8.11 Durante as provas, nao serdo permitidas: consultas bibliograficas de qualquer espécie;
utilizacdo de maquina calculadora, relégio, agendas eletrdnicas ou similares, telefone celular,
tablet, MP3, MP4 ou qualquer material que ndo seja o0 estritamente necessario para a
realizacdo das provas. Os aparelhos celulares deverdo ser desligados e deixados sobre a mesa
do fiscal de sala ou em local indicado, até o término da prova.

8.12 Apos adentrar a sala de provas e assinar a lista de presenga, o candidato ndo poderd, sob
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qualquer pretexto, ausentar-se sem autorizagdo do fiscal de sala, podendo sair somente
acompanhado do fiscal volante. Nao sera concedido tempo ou licenga parafumantes.

8.13 O candidato s6 podera se ausentar da sala com o caderno de provas, apos 1h (uma hora)
do inicio das provas. Decorrido o prazo, o candidato devera entregar ao fiscal de sala a
respectiva Folha de Respostas.

8.14 No inicio das provas o candidato receberd sua Folha de Respostas, o qual devera ser
assinado e ter seus dados conferidos e, em hipdtese nenhuma, havera substituicdo em caso de
erro ou rasura do candidato.

8.15 O candidato que necessitar alterar seus dados, devera comunicar imediatamente o Fiscal
de Sala para que o mesmo registre em Ata a referida solicitagéo para corregdoposterior.

8.16 As Provas Objetivas (escritas) desenvolver-se-do através de questdes de maltipla escolha,
na forma estabelecida no presente Edital.

8.17 Né&o havera prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo da prova em virtude de
afastamento, por qualquer motivo, de candidato da sala de prova.

8.18 O preenchimento da Folha de Respostas é de inteira responsabilidade do candidato, é o
unico documento valido para a correcdo eletronica e devera ser entregue no final ao fiscal
de sala.

8.18.1 Ndo devera ser feita nenhuma marcagéo na Folha de Resposta fora do campo reservado
as respostas ou a assinatura, pois qualquer marca poderad ser lida pelas Leitoras Opticas,
prejudicando o desempenho do candidato.

8.19 A correcdo da Prova Obijetiva sera feita pelo sistema de Leitura Optica, pelo que no
serdo computadas questdes ndo assinaladas, ou que contenham emendas ou rasuras, ou que
tenham sido respondidas a lapis, ou ainda, que contenham mais de uma alternativaassinalada.

8.20 Em caso de anulacdo de questdo, por qualquer razdo, a pontuacao correspondente aquela
questdo sera atribuida a todos os candidatos, independente de recurso.

8.21 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos,
editais e comunicados referentes a este Concurso Publico, serdo publicados no Diario Oficial
Eletrbnico do Municipio - DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br) e no site
WWW.Sseapconcursos.com.br , devendo ainda manter-se atualizado.

8.21 Nao serdo atribuidos pontos das questdes rasuradas ou em branco, bem como divergentes
do gabarito que apresentarem duplicidade de resposta, ainda que uma delas esteja correta.

8.22 Os 2 (dois) ultimos candidatos de cada sala somente poderdo sair juntos do local de
realizacdo da prova. Apds a entrega do cartdo de respostas, ndo sera permitido o uso dos
sanitarios e nem a permanéncia dentro do local das Provas.

8.23 Em hipédtese alguma serdo realizadas provas fora do local, cidade, data e horéario
determinado. N&o serdo levados em consideracdo os casos de alteracdo psicoldgica ou
fisiologica e ndo serd dispensado tratamento diferenciado em funcdo dessas alteracfes. Nao
havera guarda-volumes para quaisquer objetos. Os objetos de uso pessoal serdo colocados em
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local indicado pelo fiscal de prova e retirados somente apés a entrega da folha derespostas.

8.24 O candidato somente poderd retirar-se do local de realizacdo das provas levando o
caderno de provas, que é de preenchimento facultativo, no decurso de uma hora do inicio das
provas.

8.25 O candidato, ao receber o Caderno de Provas, devera verificar o cargo e matérias
conforme descritas no Anexo Ill deste Edital. Deverd constar em Ata a discordancia de
qualquer fato ocorrido durante a realizacdo do certame.

9. PROVADE TITULOS

9.1 Sera aplicada Prova de Titulos a todos os candidatos que forem aprovados nas etapas
anteriores.

9.2 Serdo considerados os titulos obtidos na éarea especifica do cargo na seguinte
conformidade:

TABELAO9.1

TITULOS VALOR

Diploma de Mestrado 2,0 PONTOS - MAXIMO 1 TITULO

Certificado de conclusdo de curso de especializacao ou ) i
po6s-graduacao, na area de formacgdo ou area afim,com| 1,5PONTOS — MAXIMO 2 TITULOS
carga horaria minima de 360 horas.

Diploma de Graduacéo na area de atuagdo, desde que

AP 1,0 PONTO — MAXIMO 1 TITULO
n&o seja exigéncia minima do cargo.

Carteira de habilitacdo categoria B ousubsequente,
somente para o cargo de Técnico em GestdoPublica 0,5PONTO
Municipal

9.3 Somente serdo aceitos titulos de especializagdo lato sensu com carga horéria igual ou
superior a 360 (trezentos e sessenta) horas, emitidos por organiza¢des credenciadas pelo MEC
ou outros 6rgdos oficiais, por delegacao.

9.4 Serdo pontuados como titulos, certificados em papel timbrado da instituicdo, contendo
assinatura e identificacdo do responsavel e a respectiva carga horaria, que ateste a conclusao
do curso. Em nenhuma hipotese serdo aceitas copias nao autenticadas, protocolos ou qualquer
outro documento que nao seja um daqueles aqui especificados.

9.5 A somatoria total dos titulos ndo poderéa ultrapassar 6 (seis) pontos.

9.6 Sobre a nota obtida pelos candidatos aprovados na Prova Objetiva serdo somados 0s
pontos referentes aos titulos para a classificacao final.

9.7 Os pontos dos titulos serdo contados apenas para efeito de classificacdo e ndo de
aprovacéo.

9.8 Os candidatos serdo convocados a encaminhar via SEDEX ou Carta Registrada com Aviso
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de Recebimento para a organizadora Seap Consultoria — Rua dos Tupis, 485 — Sala 114 —
Centro — Belo Horizonte - MG — CEP: 30.190-060, ou protocolar diretamente no setor de
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal, COPIA REPROGRAFADA AUTENTICADA EM
CARTORIO de eventuais titulos que possuam no periodo conforme consta no Anexo Il deste
Edital. N&o serdo considerados titulos apresentados, por qualquer outra forma, depois do
prazo. Estes deverdo ser enviados em envelope identificado com nome, cargo e identificagéo,
conforme modelo:

TABELAO9.2
CONCURSO PUBLICO N°2/2014
Prefeitura Municipal de Bom Despacho — MG.
TITULOS Cargo:
Nome do CandidatO..........ccoeevrvrvrinennnns
RGN% .

9.9 Néo serdo aceitos protocolos de documentos referentes a titulos.

9.10 Somente serdo considerados os titulos entregues em copia reprografica autenticada em
cartdrio.

9.11 Nao havera segunda chamada para entrega de titulos, qualquer que seja 0 motivo de
impedimento do candidato que n&o os apresentou no dia e formas determinadas.

10. AVALIACAO MEDICA E EXAMES LABORATORIAIS

10.1 Os candidatos aprovados nas etapas anteriores do Concurso Publico de acordo com a
necessidade e a conveniéncia da Administracdo da Prefeitura Municipal de Bom Despacho,
serdo convocados por meio de publicacdo no Diério Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe
(www.dome.pmbd.mg.gov.br), para a realizacdo de avaliacdo médica e exames laboratoriais,
todos as expensas dos candidatos.

10.2 A avaliacdo médica devera verificar se o candidato preenche os critérios e padrdes de
salde exigidos para desempenho de suas funcdes.

10.3 O exame médico serd composto por exame clinico geral e os exames laboratoriais
descritos abaixo. S8o consideradas doencas e condi¢des que contraindicam a admissdo do
candidato:

a) Doenca que possa ser agravada pelas condi¢bes e ambiente de trabalho, a despeito das
medidas de controle adotadas;

b) Doenga irreversivel acompanhada de deficiéncia organica ou psiquica capaz de
comprometer o desempenho profissional com seguranca;

c) Doenga grave, irreversivel e progressiva para a qual a terapéutica disponivel ndo permita a
recuperacgdo da capacidade laboral;

d) Outras condicbes relacionadas a salde que possam ser agravadas pelo exercicio
profissional, que incapacite para a fun¢do ou que ponha em risco a sua integridade fisica oude
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terceiros.

10.4 Os exames complementares obrigatdrios para todos os cargos:

a) Sangue: hemograma completo, glicose, acido urico, colesterol total, colesterol HDL-LDL,
Triglicerideos, TGO, TGP, tipo sanguineo.

b) Urina: EAS

c) Fezes: Parasitologico

d) Radiografia de torax PA e Perfil

10.4.1 Os exames complementares obrigatorios para o cargo de PEB1 séo:
a) Exame de audiometria;

b) Exame de Voz;

¢) Videolaringoestroboscopia.

10.5 Entre outras condic¢6es, serd considerado inapto para o cargo de PEB 1, o candidato, a
época do exame médico, apresente qualquer irregularidade na voz ou no aparelho fonador,
mesmo que passivel de tratamento.

11. DOS CURSOS DE FORMAGCAO

11.1 Os candidatos aprovados em todas as etapas anteriores do Concurso Publico de acordo
com a necessidade e a conveniéncia da Administracdo da Prefeitura Municipal de Bom
Despacho, de acordo com a ordem de classificacdo obtida neste Concurso, deverdo ser
convocados por meio de publicacdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio — DOMe
(www.dome.pmbd.mg.gov.br), para fazer o Curso de Formacdo, que serd ministrado na
Escola dos Servidores Pablicos Municipais — EFESP.

1111 Na data indicada na convocagéo, os candidatos convocados para o curso de formagéo
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a posse e exercicio, bem como o que
mais a Prefeitura Municipal de Bom Despacho, razoavelmente, julgar necessario.

11.1.2 Na data marcada para a entrega dos documentos exigidos, em original e copia ou copia
autenticada em cartorio (quando permitido). N&o sera aceita documentacdo parcial, diplomas
ndo registrados em érgdos competentes, substituicdo de documentos. Ndo havera concessao
de tempo para obtencéo de documento faltante.

11.2 Sera aprovado no curso de formagéo o candidato que, cumulativamente:

a) obtiver nota final igual ou superior a 60% dos pontos em cada uma das disciplinas
ministradas no curso;

b) obtiver nota final média igual ou superior a 80% dos pontos, computada pela média
aritmética das notas finais de todas as disciplinas;

c) tiver obtido presenca no minimo 95% das aulas ministradas;
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d) durante o curso, ndo tiver sido punido por falta grave conforme regras a serem expedidas
para o curso de formacéo.

11.3 O concursando eliminado do curso de formacdo por qualquer dos critérios acima sera
excluido do concurso.

114 Durante o curso de formacéo, o concursando ndo servidor publico municipal fara jus a
receber bolsa de estudo com valor equivalente a metade do vencimento bésico do
enquadramento inicial do cargo concorrido, garantido, em qualquer hipotese, 0 minimo de um
Salario Minimo.

115 O concursando servidor publico municipal fara jus a receber seus vencimentos integrais,
excluidas as vantagens e gratificacfes decorrentes do exercicio de fungdes gratificadas, cargos
comissionados ou qualquer outro adicional que ndo se caracterize como vantagem pessoal
incorporada.

116 A nomeacdo, posse e 0 exercicio far-se-d0 na forma estabelecida no Estatuto do Servidor
Pablico Municipal.

12. DOS RECURSOS

12.1. Cabera interposicdo de recursos devidamente fundamentados, perante a organizadora do
concurso, SERVICO ESPECIALIZADO EM ADMINISTRACAO E PROJETOS LTDA-
Seap Concursos , no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou protocolados no setor de Protocolo Geral
da Prefeitura Municipal, contados do primeiro dia subsequente as datas do(a):

a) Edital de Deferimento das Isencdes;

b) Edital de Deferimento das Inscrigdes;

c) Questdes das Provas e Gabarito Preliminar;

d) Edital de Resultado da Prova Objetiva e Discursiva;
e) Pontuacdo;

12.2 O recurso podera ser preenchido no endereco eletrénico www.seapconcursos.com.br , no
link RECURSOS, ou enviado via Correios diretamente a organizadora, ou protocolado no
setor de Protocolo, sendo que o candidato devera preencher corretamente o formulario deste
Edital ou disponivel na internet, sendo indispensavel:

a) Nome do candidato;

b) NUmero de inscri¢éo;

¢) NUumero do documento de identidade;

d) Cargo para o qual se inscreveu,;

e) A questéo objeto de controvérsia, de forma individualizada;

) A fundamentacdo ou o embasamento, com as devidas razdes do recurso.
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12.3 Quanto aos recursos contra questdes da prova e gabarito preliminar, devera ser elaborado
um recurso para cada questdo, sob pena de sua desconsideracdo, e 0s mesmos deverdo conter
indicacdo do numero da questdo, da prova e se for o caso anexar copia da bibliografia
mencionada também sob pena de sua desconsideracéo.

12.4 Nao serdo aceitos recursos encaminhados, via fax, nos termos do subitem 9.2 deste
Edital, devendo estar devidamente embasado em argumentacéo ldgica e consistente. Em caso
de contestacao de questdes da prova, o candidato deverd se pautar em literatura conceituada e
argumentacao plausivel, sob pena de indeferimento.

12.5 Recursos nao fundamentados ou interpostos fora do prazo serdo indeferidos sem
julgamento de mérito. A Banca Examinadora constitui Gltima instdncia na esfera
administrativa para conhecer de recursos, ndo cabendo recurso a outra autoridade nem recurso
adicional pelo mesmo motivo.

12.6 As respostas aos recursos interpostos serdo disponibilizadas através do Diario Oficial
Eletrobnico do Municipio — DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br) e pelo site
WWW.Seapconcursos.com.br .

13. DA PONTUACAO FINAL

13.1 A pontuacéo final do candidato sera a nota obtida em todas as etapas do concurso, e seré
disponibilizada através do Edital de Homologacdo do Resultado Final, a ser divulgado em
data oportuna no Diéario  Oficial Eletrobnico do  Municipio - DOMe
(www.dome.pmbd.mg.gov.br), nos enderecos eletrdnicos www.bomdespacho.mg.gov.br e
WWW.Seapconcursos.com.br .

14. DA CLASSIFICAQAO FINAL E DOS CRITERIOS DEDESEMPATE
14.1 Os candidatos seréo classificados em ordem decrescente da pontuacao final.

14.2 Seréa publicado Unica lista com todos os candidatos aprovados intercalados com as PNE
(Pessoas com Necessidades Especiais), conforme sua posicdo de chamada.

14.3 Nao ocorrendo Candidatos inscritos ou aprovados na condicdo de PNE — Pessoa com
Necessidades Especiais, havera somente a Lista Geral de Classificacdo Final.

14.4 Na classificacdo entre candidatos com igual nimero de pontos, serdo obedecidos os
seguintes fatores de desempate:

a) Idade igual ou superior a 60 anos, nos termos da Lei Federal 10.741 de 2003, entre si e
frente aos demais, dando-se preferéncia ao de idade mais elevada;

b) Maior nota na prova de Conhecimentos Especificos;
¢) Maior nota na prova de Lingua Portuguesa;

d) Maior nota na prova de Matematica;

e) Maior nota na prova de Legislacéo;

f) Maior idade considerando ano, més e dia de nascimento.
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14.5 Persistindo o empate entre os candidatos, depois de aplicados todos os critérios acima, 0
desempate se dara através de sorteio publico.

15. DOS REQUISITOS BASICOS PARAA INVESTIDURA NO CARGO
15.1 S&o requisitos basicos para investidura no cargo publico:
a) Aprovacao neste concurso publico;

b) Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, em caso de nacionalidade portuguesa, estar
amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de
gozo de direitos politicos, nos termos do 8 1.°, do artigo 12, da Constitui¢do Federal de 1988;

c) Estar em pleno gozo dos direitos politicos;
d) Estar em dia com suas obrigacdes eleitorais;
e) Estar em dia com suas obrigagdes militares (se do sexo masculino) ;

f) Possuir o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo, comprovando estar em
dia com o 6rgdo regulamentador da profissdo, quando houver e for exigéncia do cargo;

g) ldade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da posse;

h) Ser aprovado em pericia médica pré-admissional, realizada por profissonal de
responsabilidade da Prefeitura Municipal de Bom Despacho;

1) Ser aprovado no curso de formacéo;
15. 2 Da Pericia Médica no caso de Candidato PNE — Pessoa com Necessidades Especiais:

a) Os candidatos que se declararem com deficiéncia, se ndo eliminados no concurso, serdo
convocados para se submeterem a pericia médica oficial promovida por profissional de
responsabilidade da Prefeitura Municipal de Bom Despacho, que analisara a sua qualificacdo
como deficiente e sua capacidade de exercer o cargo a que se candidatou.

b) Os candidatos deverdo comparecer a pericia médica munidos de documento de identidade
original e de laudo médico (original ou copia autenticada em cartorio) que ateste a espécie e 0
grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doencas (CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia,
e, se for o caso, de exames complementares especificos, todos realizados as suas expensas €
que comprovem a deficiéncia fisica.

c) O laudo medico (original ou coOpia autenticada em cartdrio) sera retido pela Prefeitura
Municipal de Bom Despacho por ocasido da realizacdo da pericia medica.

d) Perdera o direito de concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia o candidato
que, por ocasido da pericia medica, ndo apresentar laudo médico (original ou cdpia
autenticada em cartdrio) ou que apresentar laudo que ndo tenha sido emitido nos Gltimos doze
meses, bem como o que ndo for qualificado na pericia médica como pessoa com deficiéncia
ou, ainda, que ndo comparecer a pericia.
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e) O candidato que ndo for considerado com deficiéncia na pericia médica, caso seja aprovado
no concurso, figurara na lista de classificacdo geral.

f) A compatibilidade entre as atribui¢ces do cargo e a deficiéncia apresentada pelo candidato
sera avaliada pela pericia e continuara sendo avaliada durante o estagio probatdrio.

g) O candidato com deficiéncia que, no decorrer do estadgio probatorio, apresentar
incompatibilidade da deficiéncia com as atribui¢Ges do cargo sera exonerado.

h) O candidato que, no ato da inscricdo, se declarar com deficiéncia, se for qualificado na
pericia médica e ndo for eliminado do concurso, terd seu nome publicado em lista a parte e
figurara também na lista de classificacao geral.

i) As vagas definidas no subitem 15.2.1 deste edital que ndo forem providas por falta de
candidatos com deficiéncia aprovados seréo preenchidas pelos demais candidatos, observada
a ordem geral de classificacdo.

15.3 Os candidatos convocados para a pericia médica deverdo comparecer na data e horario
marcado para o seu inicio, conforme edital de convocacao.

15.4 O candidato que, no decorrer do processo, desistir da ocupacdo da vaga em qualquer das
etapas, sera automaticamente eliminado deste Concurso Publico.

16. DA CONVOCACAO E NOMEACAO DOS APROVADOS

16.1 A nomeacdo dos candidatos sera feita ap6s concluidos TODOS os atos preparatorios,
sendo:

a) Aprovagdo em todas as fases do concurso, inclusive no curso de formacéo;

b) Apresentacdo de todos os documentos exigidos por lei e neste edital, na data indicada no
edital de convocacdo;

c) Apresentacdo de declaracdo que ateste a condi¢do aptiddo de satde do candidato, através de
exame realizado por médico do trabalho, de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Bom
Despacho.

16.2 Os candidatos serdo convocados por ordem crescente da classificacéo.

16.3 A convocacdo sera feita pela publicacdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio —
DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br).

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1 Por ocasido da convocacao deverdo ser apresentadas copias dos seguintes documentos,
devendo apresentar uma copia simples e original para conferéncia da Prefeitura Municipal de
Bom Despacho ou, se o candidato preferir, copia autenticada em cartério:

a) Fotocopia da certiddo de nascimento ou de casamento com as devidas averbacbes se
houver;

b) Fotocopia da certiddo de nascimento dos filhos menores de 14 anos;
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c) Fotocopia da Cédula de Identidade (RG);

d) Fotocdpia do CPF;

e) Fotocopia do Titulo de Eleitor e comprovante de votacao na Ultima eleicéo;

f) Fotocdpia do Certificado de Reservista se candidato do sexo masculino;

g) Fotocdpia do cartdo PIS/PASEP;

h) Declaracdo de bens e valores que constituem seu patrimonio até a data da posse;

i) Fotocopia do Diploma e do registro Profissional da Categoria, com a habilitacdo especifica
da area para qual se inscreveu;

j) Comprovante de endereco atualizado (faturas de agua, energia, telefone);
k) 1 (uma) fotografia 3x4 de frente, colorida e recente;

I) A declaracdo de que trata o inciso Il do § 6° do artigo 39 da Lei Organica do Municipio de
Bom Despacho.

17.2 Para efeito de sua convocacdo fica o candidato sujeito a aprovacdo em exame médico
admissional segundo a natureza e especificidade da funcédo, respectiva area de atuacdo e a
apresentacao, no prazo legal, dos documentos que lhe foram exigidos.

17.3 A inscri¢do implica na aceitacdo por parte do candidato de todos os principios, normas e
condigdes do Concurso Publico, estabelecidas no presente Edital e na legislagdo municipal e
federal pertinente.

17.4 A inexatiddo das afirmativas, a ndo apresentacdo ou a irregularidade de documentos,
ainda que verificados posteriormente, eliminara o candidato do Concurso Publico, anulando-
se todos os atos decorrentes da inscricdo, sem prejuizo das sancdes penais aplicaveis a
falsidade da declaracdo, reservado o direito ao contraditério e ampla defesa.

17.5 A Organizadora bem como o Orgdo realizador do presente certame ndo se
responsabilizam por qualquer curso, texto, apostila e outras publicacGes referentes ao
Concurso Publico. Nao serdo disponibilizadas provas de Concursos e Processos Seletivos
anteriores.

17.6 Apd6s 180 (cento e oitenta) dias da divulgacdo oficial do Resultado Final do Concurso
Publico, as Folhas de Respostas serdo digitalizadas, pela organizadora realizadora do certame
publico, podendo apds serem incineradas e mantidas em arquivo eletrdnico, com copia de
seguranca, pelo prazo de 06 (seis anos).

17.7 O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco para correspondéncia, junto a
Prefeitura Municipal de Bom Despacho, Estado de Minas Gerais ap6s o Resultado Final. A
indicacdo deste endereco ndo implica que o candidato serd convocado por correspondéncia a
seu endereco particular. Todas as comunicagcdes com os candidatos serdo feitas pelo Diario
Oficial Eletrdnico do Municipio — DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov.br).

17.8 A validade do presente Concurso Publico sera de 2 (dois) anos, prorrogavel, a critério da
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Administracdo, por igual periodo.

17.9 A convocagdo para admissdo dos candidatos habilitados obedecerd rigorosamente a
ordem de classificacdo. Todos os candidatos aprovados nas vagas disponiveis serdo
convocados dentro do prazo de validade do concurso.

17.10 Ficam impedidos de participarem do certame aqueles que possuam com qualquer dos
socios da organizadora relagdo de parentesco disciplinada nos artigos 1.591 a 1.595 do Novo
Cadigo Civil Brasileiro.

17.11 Todos os casos omissos, problemas ou questfes que surgirem e que ndo tenham sido
expressamente previstos no presente Edital e Lei Organica Municipal serdo dirimidos em
comum pela organizadora e pela Prefeitura Municipal de Bom Despacho, Estado de Minas
Gerais, atraves da Comissdo Fiscalizadora e de Acompanhamento do Concurso Publico.

17.12 A homologacdo do Concurso Publico podera ser efetuada por cargo, individualmente,
ou pelo conjunto de fungbes constantes do presente Edital, a critério da Administracao.

17.13 Os vencimentos constantes do presente Edital sao referentes a data do presente Edital.

17.14 A aprovacdo como excedente no Concurso Publico ndo ensejara a obrigatoriedade de
nomeacao para o0 servico publico, que se dard apenas em decorréncia das necessidades da
administracdo e da existéncia de vagas no periodo de vigéncia do concurso.

17.15 Cabera ao Prefeito de Bom Despacho — MG a homologacdo dos resultados deste
Concurso Publico.

17.16 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagGes ou retificaces, enquanto
ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera
mencionada em Edital ou Aviso a ser publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio —
DOMe (www.dome.pmbd.mg.gov) e no endereco eletrdnicowww.seapconcursos.com.br.

17.17 A Prefeitura Municipal de Bom Despacho, Estado de Minas Gerais e a organizadora, se
eximem das despesas com viagens e estadias dos candidatos para comparecimento em
qualquer das fases deste Concurso Publico.

17.18 As informac@es sobre o presente Concurso Pablico, até a publicacdo da Classificacdo
Final, serdo prestadas pela organizadora SERVICO ESPECIALIZADO EM
ADMINISTRACAO E PROJETOS LTDA- Seap Concursos, por meio do telefone (31) 3261
1194, de segunda a sexta-feira das 9h as 12h e das 13h as 17h, sendo que apds a competente
homologacéo serdo de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Bom Despacho, Estado de
Minas Gerais.

Bom Despacho, 12 de agosto de 2014

Fernando José de Castro Cabral
Prefeito de Bom Despacho

e Retificado em 19/11/2014 conforme Errata n° 01.
e Retificado em 16/01/2015 conforme Errata n° 02.
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ANEXO |
DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS
PORTUGUES: (Para todos os cargos)

| — Procedimentos de Leitura: localizar uma informacéo apresentada pelo texto e identificar
seu sentido global. Saber o sentido de uma palavra ou expressao, por meio da construcdo de
inferéncias, além perceber a intengcdo de um autor e distinguir entre um fato e umaopinido;

Il — Compreensédo do texto: implicacGes do suporte, do género ou do enunciador. Interpretar
textos que associam linguagem verbal e ndo verbal ou simplesmente textos ndo verbais.
Reconhecer diversos géneros textuais, identificando a funcdo desses textos na sociedade;

1l — Relacdo entre textos. Reconhecer posi¢des distintas entre duas ou mais opinides
relativas ao mesmo fato ou ao mesmo tema. Reconhecer diferentes formas de abordar uma
informacdo ao comparar textos que tratam do mesmo tema;

IV — Coeréncia e coesdo no processamento do texto. Reconhecer relacdes logicas -
discursivas presentes no texto, marcadas por conjuncgdes, advérbios etc. Estabelecer relacGes
entre elementos e partes do texto considerando: causa, consequéncia, mecanismos de
concordancia verbal e nominal repeticdes ou substituicbes que contribuem para sua
continuidade. Identificar a tese do texto e estabelecer suas relacdes com os argumentos de
sustentacdo. Diferenciar as partes principais e secundarias em um texto;

V — Relagdes entre recursos expressivos e efeitos de sentido. Identificar efeitos e ironia ou
humor nos textos. Reconhecer efeito de sentido decorrente da escolha de palavras ou
expressbes, do uso de pontuacdo e outras notacGes, de recursos ortograficos e
morfossintaticos. VI — Variagdo linguistica. Identificar marcas linguisticas que evidenciam o
locutor e o interlocutor de um texto.

Sugestdes Bibliogréaficas:

1. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. Rio de Janeiro. Nova.
Fronteira, 1985.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura. Campinas, Sdo Paulo:
Pontes, 1999.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa. Sdo Paulo.
Editora Scipione, 1997.

4. FARACO & MOURA. Gramética Nova. 112 edi¢do. Sdo Paulo. Editora Atica, 1997.

5. Gramatica em 44 li¢des - Francisco Platdo Saviolli - Editora Atica.
6. Gramatica da Lingua Portuguesa - Pasquale & Ulisses - Editora Scipione.
7. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

MATEMATICA e RACIOCINIO LOGICO: (Para todos os cargos)
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| — Espaco e Forma: localizar objetos em representacdes do espaco. ldentificar figuras
geométricas e suas propriedades. Reconhecer transformacgdes no plano. Aplicar relacdes e
propriedades;

Il — Grandezas e Medidas. Utilizar sistemas de medidas. Medir grandezas. Estimar ecomparar
grandezas;

Il — NGmeros, Operacdes e Algebra. Conhecer e utilizar nimeros. Realizar e aplicar
operacdes. Utilizar procedimentos algébricos;

IV — Tratamento da Informacdo. Ler, utilizar e interpretar informacdes apresentadas em
tabelas e graficos. Utilizar procedimentos de combinatoria e probabilidade.

Sugestdes Bibliograficas:
1. LIPPE, Valéria Martins. Pré-escola Pirueta — Matematica. Ed. STD, SP, 1995.
2. GIOVANNI, José Ruy. A Conquista da Matematica, método experimental. SP. FTD.1986.

3. CASTILHO, Sénia Fitza da Rocha, DUARTE, Ana Lucia Amaral. Matematica Orientada.
Bhte. Ed. Vigilia.

4. VERONESE, Marta Miriam. Gostar de Aprender Matematica. Ed. Bagaco, 2007.

5. CARDOSO,Mério Lucio Cardoso. Alegria de Aprender — Matematica — 2°, 3° e 4°. Ed do
Brasil. Encadernacdo: Brochura. Publ.:Brasil, 2004.

6. Outros livros que abrangem o programa proposto.
INFORMATICA: (Para todos 0s cargos)

| - Navegadores de Internet;

Il - Seguranca da Informacéo e Comunicacado: Principios basicos;

Il - Dispositivos de armazenamento de dados. Copias de seguranca (backup). Prevencao de
virus de computador;

IV - Sistema Operacional Linux: Utilizagdo do teclado e do mouse;
V - Operacdes com janelas; Calculadora; Area de transferéncia;

VI - Gerenciamento de pastas e arquivos usando o Konquerror (copiar, mover, excluir,
renomear arquivos e pastas, criar atalhos) ;

VII - Configuracgdes do sistema (mouse, video, teclado, impressora e data, hora, plano de
fundo, savescreen);

VIl - Editor de Textos - Writer: Operagdes com arquivos (criar, abrir, fechar, salvar,
imprimir); Digitacdo e selecdo de texto; Formatacdo de documento; Movimentacéo de blocos
de texto; Localizar e substituir textos; Inserir cabecalhos e rodapés; Inser¢do de figuras;
Marcadores e numeracao; Ortografia, gramatica e autocorrecao;
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IX - Planilha de Calculo: Células, referéncias de células; Formatos dos cursores e suas
funcbes; Operacbes com a pasta de trabalho; Planilhas (operacdes com a planilha);
Formatacdo da planilha; Configuracdo de péagina; Impressdo de planilhas; Operadores
aritméticos e légicos; Criacdo de formulas; Funcdes e Graficos.

Sugestdes Bibliograficas: Livros e apostilas que abrangem o temaproposto.
LEGISLACAO: (Para todos 0s cargos)

I) Fundamentos legais da Educacdo: Parametros Curriculares Nacionais da Educacao;
I1) Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo (Lei n® 9.394/96);

[11) Parametros Curriculares Nacionais; Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n°
8.069/90);

[11) Conceito e fontes do Direito Administrativo. Regime juridico administrativo. A
Administracdo Publica: Conceito. Poderes e deveres do administrador publico;

I11) A Constituicdo Federal de 1988 — Artigos 5° ao 15° e 37° a0 41°.
Sugestdes Bibliogréaficas:

Livros e legislacdo que abrangem o tema proposto.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

TECNICO EM GESTAO PUBLICA — (Ensino Médio Completo com Formagaoem
Secretariado Escolar)

I- Conhecimentos Especificos: Escrituracdo Escolar, conceito e fundamentacéo Legal;

Il - Classificacdo dos Registros Individual: Guia de transferéncia, Ficha Individual, Histérico
Escolar, Ficha de Aptiddo Fisica, Boletim/Caderneta, diploma/Certificado. Coletivo
Diério de Classe;

Il - Livros: Atas do Conselho de Classe, Atas de Resultados Finais, Outros. Execucdo dos
Registros dos fatos Escolares;

IV- Modos de Registrar: Normas Gerais de Organizacao, Escrituracdo e Procedimentos:
Comuns e Especiais;

V- Eventos Escolares Objeto de Registro: Matricula, Transferéncia, Aproveitamento de
Estudos, Equivaléncia de Estudos, Adaptagdo, Curricular, Verificacdo do Rendimento;

VI - Circulacdo de Estudos: Ensino Regular/ Ensino Supletivo.
Sugestdes Bibliogréaficas:

1. BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, 1988. Cap. I1l, Secéo I-Artigos
205 a 214.

2. MINAS GERAIS. Constituicdo do Estado de Minas Gerais
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3. BRASIL. Lei Federal n® 9394/96

4. BRASIL. Decreto Lei Federal n® 1044/69

5. BRASIL. Parecer CNE/CEB n° 15/98 e Resolugdo CNE/CEB n° 03/98 (Diretrizes
Curriculares Nacionais para o Ensino Médio)

6. BRASIL. Parecer CNE/CEB n° 04/98 e Resolu¢gdo CNE/CEB n° 02/98 (Diretrizes
Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental)

7. MINAS GERAIS. Parecer CEE/MG n°1132/97 e 1158/98.
8. BRASIL. Lei Federal n° 8069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente).

9. BRASIL. Resolugdo CNE/CEB n° 03/2005 (Define normas para a ampliacdo do Ensino
Fundamental de 9 anos de duracdo).

10. BRASIL. Resolugdo n° 01/2006 (Altera alinea —bl do inciso IV do art. 3° daResolucéo
CNE/CEB n° 02/98.

11. BRASIL. Lei Federal n°® 6.202 de 17/04/1975.

12. BRASIL. Lei estadual n® 15.455/2005.

13. BRASIL. Lei Federal 11.274/06 — Ensino Fundamental de 9 anos

14. Livros e apostilas inerentes a érea.

PEB | - PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA ( Educagéo Infantil)

| - Principios Metodolégicos da Educacdo Infantil. Tendéncias pedagdgicas na construcdo
coletiva da comunidade escolar. Atendimento a diversidade. Processos de desenvolvimento
e aprendizagem da crianga. Linguagem e alfabetizacdo na educacao infantil;

[I- Curriculo e Avaliacdo — Projeto Politico Pedagdgico — O processo pedagdgico:
planejamento, desenvolvimento e avaliagdo. O educar e o cuidar como  principios
indissociaveis na educacdo infantil;

I1I- O trabalho pedagdgico organizado através de outras linguagens, brincar, cantar, jogar,
e outras. Metodologias especificas para creche e pré-escola;

IV- Alfabetizacdo e letramento: pressupostos tedricos e implicaces pedagdgicas no cotidiano
escolar;

V- O ensino da lingua portuguesa na educacdo infantil e nos anos iniciais do ensino
fundamental: discussbes atuais (linguagem, lingua, interacdo e enuncia¢do). O
desenvolvimento da oralidade no cotidiano escolar: capacidades e estratégias metodoldgicas.
A prética da leitura: objetivos e finalidades da leitura; aspectos indispensaveis a compreensao
na leitura do texto; relacdo leitor/autor; diversidade textual e a pratica pedagdgica (tipologia,
suportes e géneros textuais). A pratica de producdo de texto: condigdes de producdo;
finalidade da producdo de texto; ortografia; revisdo textual. A apropriagédo do sistema de
escrita no cotidiano escolar: capacidades e estratégias metodologicas. O trabalho com a
literatura;
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VI - Fundamentos filoséficos, psicoldgicos, socioldgicos e historicos da educacéo:
Concepcoes filosoficas da educacdo; Relagdo entre educacdo, sociedade e cultura; A escola
como instituicdo social; Teorias do desenvolvimento e da aprendizagem; Psicologia da
Educacéo;

VII- Fundamentos didatico-metodoldgicos da Educacao: Tendéncias pedagdgicas na pratica
escolar; Planejamento, metodologia e avaliagdo do processo ensino/aprendizagem; Projeto
Politico Pedagdgico; Escola Cidadd;

VIII- Ensino e aprendizagem de questdes sociais; Linguagem na escola; Historia da
Educacdo; Pedagogia da incluséo; A relacdo professor/aluno; Conhecimento sobre ciclos de
formacdo; Estrutura e funcionamento do ensino de 1° grau; Reorganizagdo do Ensino;
Democratizacdo do ensino; Avaliacao; Planejamento Participativo.

Sugestdo Bibliografica:

1. BASSEDAS, Eulalia; HUGUET, Teresa; SOLE, Isabel. Aprender e ensinar na Educacio
Infantil. Porto Alegre: Artmed, 1999.

2. BECCHI, E.; BONDIOLI, A. Avaliando a pré-escola. Campinas: Autores Associados,
2003.

3. BONDIOLI, Anna. MANTOVANI, Susanna. Manual de Educacdo Infantil: 0 a3 anos.
9 ed. Porto Alegre: Artmed, 1998.

4. . DEBORTOLLI, José Alfredo O. Mdltiplas Linguagens.

5. . In. CARVALHO, Alysson, SALLES, Fatima e GUIMARES, Marilia
(orgs.) Desenvolvimento e Aprendizagem. Belo Horizonte: UFMG, 2002, p. 73-88.

6. EDWARDS, C., GANDINI, L., FORMAN, G. As cem linguagens da crianga: abordagem
de Reggio Emilia na educacdo da primeira infancia. Porto Alegre: ArtMed, 1999.

7. FERREIRO, Emilia. Reflexfes sobre a alfabetizacdo. 24.3d. S8o Paulo: Cortez: Autores
Associados. (Colecao Polémicas do Nosso Tempo, 17).

8. HORN, Maria da Graca Souza. Saberes, cores, sons, aromas. A organizacdo dos espacos
na educagéo infantil. Porto Alegre: Artmed, 2004.

9. . KISHIMOTO, T. M. Jogos e educacdo infantil. S8o Paulo: Pioneira, 2002.
ROSSETTI- FERREIRA, M. C. et alii. Os Fazeres na Educagéo Infantil. Sdo Paulo: Cortez,
1998.

10. SANTOS, Jailson A. O papel do professor na elaboracédo do projeto politico pedagdgico.
In: Revista Presenca Pedagdgica.

11. SMOLLE, Katia Stocco; DINIZ, Maria Ignez; CANDIDO, Patricia. Brincadeiras Infantis
nas aulas de matematica. Porto Alegre: Artmed, 2009.
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ANEXO 11

ATRIBUICOES DOS CARGOS

PEB 1 - PROFESSOR DE EDUCACAQ BASICA (Educacdo Infantil)
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Compete ao PEB 1 — Professor de Educacao Basica (Educ. Infantil): participar da elaboracéo
da proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino, elaborar e cumprir plano de trabalho,
segundo a proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino, zelar pela aprendizagem dos
alunos, estabelecer estratégias de recuperacdo para os alunos de menor rendimento; ministrar
os dias letivos e horas/aulas estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional, colaborar com as
atividades de articulagdo da escola, com as familias e a comunidade. No exercicio das
atividades educacionais em creche ou entidade equivalente, ou em pré-escolas, com o objetivo
de zelar pela socializagdo e aprendizagem da crianca, mediante acompanhamento, avaliacdo e
registro do seu desenvolvimento, sem a finalidade de promocé&o; manter a articulacdo com as
familias e com a comunidade, visando a criacdo de processos de integracdo da sociedade com
a escola; regéncia efetiva.

TECNICO EM GESTAOPUBLICA

Compete ao Técnico em Gestdo Publica Municipal desempenhar todas as tarefas de apoio as
atividades de Gestdo Publica Municipal, bem como as atividades de fiscalizacdo arrecadacao,
e em especial:

I. Coligir informagdes, fazer pesquisas, conferir, classificar e arquivar documentos, realizar
levantamentos, reunir dados, operar computadores, fazer entrada de dados, editar e formatar
textos e planilhas, conferir valores, realizar célculos, elaborar documentos publicos, autenticar
copias, fazer langcamentos, realizar registros publicos, participar da elaboracdo de propostas
orcamentarias da unidade, redigir correspondéncias e outros documentos oficiais, atender ao
publico, protocolar documentos, preencher documentos, pesquisar arquivos, copiar
documentos, triar correspondéncia, postar correspondéncias, preparar relatérios, registrar e
encaminhar processos e documentos, coletar informagdes de campo, instruir processos,
realizar sindicancias e diligéncias, atender telefonemas de municipes, registrar peticdes de
municipes e contribuintes, reduzindo a termo, quando necessario; organizar e controlar
estoque, elaborar estatistica de consumo, preparar pedidos e requisicdes de fornecimento,
conferir mercadorias recebidas e servigos prestados, redigir informacbes de rotina, emitir
alvards e outros documentos publicos, cadastrar informacBGes de contribuintes, atender
contribuintes, conferir faturas e notas fiscais de produtos e servi¢os publicos ou privados tais
como contas de agua, luz, telefone e assemelhados, conduzir veiculos a servi¢co do Municipio,
coordenar equipes de trabalho, fazer avaliacdo de mdveis e imdveis, conduzir leildes de bens
moveis e imoOveis pertencentes a0 municipio, participar de comissfes de licitacdo, cumprir
diligéncias determinadas por seus superiores, auxiliar na preparacao de cursos oferecidos pelo
Poder Publico, controlar a frota a disposicao do Municipio;

Il. Assistir aos Gestores Publicos Municipais, aos Auditores Fiscais do Tesouro Municipal e
aos Fiscais Municipais em todas as suas atividades e prestar assessoria a Administracdo
Superior;

I1l. Participar de comissdes, comités e conselhos quando indicado pelo Chefe do Executivo;
IV. Desempenhar fungdes gratificadas em cargos de chefia e direcéo;

V. Desempenhar outras func@es correlatas e compativeis com o cargo e com a escolaridade de
nivel médio, conforme determinado pelos superiores hierarquicos;
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V1. Quando aprovado para ocupar vaga destinado a profissionais de formacao técnica de nivel
médio, exercer todas as atividades tipicas da formacao académica exigida no concurso;

VII. Exercer atividades de natureza técnica, acessOrias ou preparatdrias ao exercicio das
atribuicdes privativas dos Auditores-Fiscais do Tesouro Municipal,

VIII.  Compete, ainda, ao Técnico em Gestdo Publica Municipal, usar seus conhecimentos,
competéncia e experiéncia em apoio aos setores de fiscalizacdo e arrecadacdo, sempre que
para tal convocado ou de oficio, sempre que se deparar com situagdes de interesse da
fiscalizacdo e arrecadacao;

IX Fazer matricula, preparar cadastro de alunos, arquivar documentacao, elaborar relatorios,
preparar material para as aulas conforme solicitado pelos professores, realizar outras tarefas
correlatas que Ihe forem solicitadas. Coordenar e executar as tarefas decorrentes dos encargos
da Secretaria, organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo escolar e o registro de
assentamento dos alunos, de forma a permitir, em qualquer época, a verificacdo da identidade
e regularidade da vida escolar do aluno,autenticidade dos documentos escolares. Organizar e
manter em dia a coletanea de leis, regulamentos, diretrizes, portarias, circulares, resolucdes e
demais documentos, redigir a correspondéncia que Ihe for confiada, lavrar atas e termos, nos
livros proprios, rever todo o expediente a ser submetido ao despacho do Diretor, elaborar
relatérios e processos a serem encaminhados as autoridades superiores, apresentar ao Diretor,
em tempo habil, todos os documentos que devem ser assinados, coordenar e supervisionar as
atividades referentes a matricula, transferéncia, adaptacao e conclusao de curso, zelar pelo uso
adequado e conservacdo dos bens materiais distribuidos a Secretaria, manter sigilo sobre
assuntos pertinentes ao servicgo, realizar outras atividades correlatas com afuncéo.
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ANEXO I11
CRONOGRAMA CONCURSO 2/2014 - SECRETAR

Prefeitura Municipal de Bom Despacho

IA DEEDUCACAO

DAS INSCRICOES E DO PAGAMENTO

Periodo de Inscricdo e emissdo de segunda via do boleto
bancario

Envio de Laudos Médicos

20/10/2014 a 20/11/2014

20/10/2014 a 20/11/2014

| Listagem contendo nome, data de nascimento e cargo 28/11/2014

Il Listagem com local e horario das Provas 05/12/2014

Data das provas objetivas 14/12/2014
DO PEDIDO DE ISENCAO DE TAXA DEINSCRICAO

Periodo para pedido de isencdo

20/10/2014 a 22/10/2014

DAS PROVAS OBJETIVAS, REDACAO E TITULOS

Divulgacdo Gabarito preliminar 15/12/2014
Prazo recursos contra Gabarito 3 dias Uteis
Resultado das Provas Objetivas 09/01/2015
Prazo de Recursos referentes aos resultados das Provas 3 dias Uteis
Obijetivas

Respostas aos recursos interpostos pelos candidatos e 19/01/2015

Resultado das Provas Objetivas

Prazo de envio de titulos para candidatos Aprovados nas etapas
anteriores

Resultado da Redacao e Prova de Titulos

19/01/15 e 20/01/15

26/01/15

Prazo de recurso referente a Redagao e Prova de Titulos

27/01/15 e 28/01/15

Respostas aos recursos interpostos pelos candidatos e
divulgacao do Resultado

30/01/15
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Apresentacao de Documentos, Avaliacao Médica e Exames Laboratoriais

Prazo para apresentagdo de documentos, avaliagdo médica e
exames laboratoriais

2/02/15 a 9/02/15

Resultado da avaliagao dos documentos, avaliagao médica e
exames laboratoriais

11/02/15

Recursos contra resultado da avaliagao dos documentos,
avaliagdo médica e exames laboratoriais

12/02/15 e 13/02/15

Publicagdo do Julgamento dos Recursos e Resultado e Convocagao 19/02/15
para o Curso de Formacao
Curso de Formacao
Curso de Formagcio 23/02/2015 a 6/03/15
Resultado Final, previsio de Nomeacao, Posse e Exercicio
09/03/15

Previsdo para Publicagdo do resultado final, Nomeagdo e posse
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ANEXO 1V
EORMULARIO PARA RECURSO

Comisséo Supervisora do Concurso da Prefeitura Municipal de Bom Despacho / MG
Concurso Publico — Edital n°002/2014

Nome completo —Candidato:

N° de Inscricéo e CPF:

Cargo: Data de nascimento:

Marque abaixo o tipo de recurso:

( ) Edital

() Indeferimento do pedido de isencdo da Taxa deinscricdo

() Inscrigdes (erro na grafia donome)

() Inscri¢des (omissdo do nome — acrescentar Xerox boleto quitado)
() Inscrigdes (Erro no n° deinscricéo

() Inscricdes (erro no n° da identidade ouCPF)

() Inscrigdes (erro na nomenclatura do cargo)(

) Inscri¢des (indeferimento deinscricéo)

() Gabarito da Prova Objetiva de Multipla Escolha (erro na resposta divulgada)
() Indeferimento Laudo Médico

() Resultado (erro na pontuagéo e/ou classificacéo)

( )Redacéo

() Outro. Especificar__

Digitar ou escrever em letra de forma a justificativa do recurso, de forma objetiva, em
duas vias:

-
-

Local e data:

Assinatura:
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